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GRUPA

ZAPYTANIE O INFORMACIE (RFI)

ANWIL S.A. zaprasza Panstwa do przedstawienia informaciji technicznej i cenowej dotyczacej zadania pn.
»Kompleksowa ustuga przejecia, ewidencji oraz przechowywania dokumentacji, a takze digitalizacji
dokumentacji Archiwum Zaktadowego”.

Celem niniejszego RFI jest rozpoznanie rynku oraz pozyskanie informacji o dostepnych rozwigzaniach,
mozliwosciach realizacyjnych i orientacyjnych kosztach ustug obejmujacych przejecie, ewidencje, digitalizacje,
OCR, indeksacje, elektroniczne udostepnianie oraz zewnetrzne przechowywanie dokumentacji Archiwum
Zaktadowego.

RFI ma charakter wytgcznie informacyjny i stuzy rozeznaniu rynku. Nie stanowi zaproszenia do ztozenia
wigzgcej oferty ani zobowigzania ANWIL S.A. do zawarcia umowy.

Jezeli sg Panstwo zainteresowani udziatem w niniejszym RFI, prosimy o zapoznanie sig¢ z tre$cig Zapytania oraz
zatgcznikami, a nastepnie o ztozenie odpowiedzi za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT.

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Zakres i wymagania techniczne

Szczegotowy zakres ustug oraz wymagania techniczne zostaty okreslone w Zatgczniku nr 1 — Specyfikacji
Technicznej.

Osoba do kontaktu w sprawach technicznych oraz w sprawie uzgodnienia terminu wizji lokalnej jest:

Karolina Wachowska
e-mail: karolina.wachowska@anwil.pl
tel.: +48 607 152 363

Udziat w wizji lokalnej jest dobrowolny. Jej celem jest umozliwienie Oferentom zapoznania si¢ ze stanem,
sposobem uporzgdkowania i warunkami przekazania dokumentacji. Brak udziatu w wizji lokalnej nie wyklucza
mozliwosci ztozenia odpowiedzi na RFI.

Il. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA ODPOWIEDZI NA RFI

Sposéb ztozenia odpowiedzi

OdpowiedZz na RFI nalezy zlozy¢ wytgcznie w wersji elektronicznej, za posrednictwem Platformy CONNECT.
Odpowiedz powinna obejmowac¢ informacje i dokumenty wskazane w niniejszym Zapytaniu oraz w Zatgczniku nr
1 — Specyfikacji Techniczne;.

Prosimy o udzielenie konkretnych odpowiedzi na wszystkie zagadnienia wskazane w Zapytaniu. Odpowiedzi
powinny by¢ zwiezte, ale zawiera¢ informacje niezbedne do oceny proponowanego rozwigzania. Jezeli
ktorekolwiek z wymagan nie jest spetnione albo moze zosta¢ spetnione jedynie czesciowo, nalezy wyraznie
wskazac zakres odstepstwa oraz, jezeli jest to mozliwe, zaproponowacé rozwigzanie alternatywne.

Zakres odpowiedzi na RFI

1. Cze$¢ formalna odpowiedzi na Platformie CONNECT

e 0godlne informacje o Oferencie: nazwa firmy, adres, numer telefonu i adres e-mail;

e imiona i nazwiska os6b reprezentujgcych firme;

e dane osoby wyznaczonej do kontaktu w sprawie odpowiedzi na RFI: imie i nazwisko, numer telefonu i adres
e-mail;

e podstawowe informacje o Oferencie, w tym opis $wiadczonych ustug i doswiadczenia w zakresie objetym
RFI;

e aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego albo informacja o wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i Informaciji
o Dziatalno$ci Gospodarczej;

e potwierdzenie zapoznania si¢ z nizej wymienionymi dokumentami i ich akceptacji:
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» Kodeks postepowania dla Dostawcéw ANWIL S.A., dostepny pod adresem:
https://www.anwil.orlen.pl/PL/StrefaZakupow/Strony/Kodeks-postepowania-dlaDostawcow.aspx;

» Polityka antykorupcyjna ANWIL S.A. oraz Zasady przyjmowania i wreczania upominkéw w ANWIL S.A.,
dostepne pod adresem: https://www.anwil.orlen.pl/PL/StrefaZakupow/Strony/Wytyczne-ANWIL-
dlaOferentow-i-Wykonawcow.aspx;

» Polityka Ochrony Praw Cztowieka w GK ORLEN, dostepna pod adresem:
https://anwil.orlen.pl/pl/Oferta/Strefa-zakupow/Wytyczne-dla-oferentowi-dostawcow;

e potwierdzenie zapoznania sie z warunkami niniejszego RFI, stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do Zapytania, oraz
ich akceptadiji.

2. Czesc techniczna odpowiedzi na Platformie CONNECT
W ramach czesci technicznej Oferent powinien przedstawic:

e 0opis proponowanego modelu realizacji i harmonogramu;

e Opis sposobu przejecia, transportu, ewidencji, przygotowania, digitalizacji, wykonania OCR, indeksac;ji oraz
kontroli jako$ci dokumentacii;

e proponowane parametry skanéw oraz mierzalne kryteria odbioru;

e opis repozytorium elektronicznego, w tym zasad bezpieczenstwa, nadawania uprawnien, raportowania,
integracji i eksportu danych;

e opis archiwum zewnetrznego, zastosowanych zabezpieczen, rozwigzan zapewniajgcych ciggtos¢ dziatania
oraz lokalizacji przetwarzania danych;

e deklarowane poziomy SLA dotyczace udostepniania skanéw, dostarczania oryginatéw oraz obstugi
zgtoszen;

e wykaz doswiadczenia i referencji, informacje o planowanych podwykonawcach oraz przyjete zatozenia i
odstepstwa od wymagan;

e potwierdzenie sposobu przechowywania dokumentacji przez okres wynikajacy z przypisanej kategorii
archiwalnej oraz dyspozycji Zamawiajgcego.

3. Czes¢ cenowa odpowiedzi na Platformie CONNECT

Informacje cenowg nalezy zamiesci¢ jako zatgcznik w polu ,Oferta handlowa” formularza na Platformie
CONNECT. Kalkulacje nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 1 -
Specyfikacji Techniczne;j.

Odpowiedz na RFI powinna zawiera¢ wszystkie informacje i dokumenty wymienione powyzej. W
przypadku stwierdzenia brakéw ANWIL S.A. moze zwrécié¢ sie do Oferenta o ich uzupetnienie.

I1l. DODATKOWE INFORMACIE

1. Pytania Oferentow

Pytania dotyczace niniejszego RFI nalezy kierowa¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy CONNECT, w
terminie wskazanym na Platformie. ANWIL S.A. bedzie przekazywaé odpowiedzi tg samg drogg. ANWIL S.A.
zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.

Pytania istotne dla przygotowania odpowiedzi na RFI, zadane w wyznaczonym terminie, oraz odpowiedzi na te
pytania zostang udostepnione na Platformie CONNECT wszystkim Oferentom uczestniczgcym w postepowaniu,
bez wskazywania autora pytania. Jezeli tres¢ pytania lub odpowiedzi moze ujawnia¢ informacje poufne
Oferenta, Oferent powinien wyraznie zastrzec ten fakt w tresci pytania. W takim przypadku ANWIL S.A. moze
udzieli¢ odpowiedzi wytgcznie temu Oferentowi.

2. Zastrzezenia ANWIL S.A.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem odpowiedzi na RFI ponosi Oferent. ANWIL S.A. nie
odpowiada za koszty ani straty poniesione przez Oferenta w zwigzku z udziatem w RFI.

Niniejsze RFI ma charakter wytgcznie informacyjny i nie stanowi zaproszenia do ztozenia wigzgcej oferty ani
zobowigzania ANWIL S.A. do zawarcia umowy.

ANWIL S.A. zastrzega sobie prawo do zmiany, odwotania lub zakonczenia RFI w catosci lub w cze$ci, a takze
do wyboru podmiotéw, ktére mogg zosta¢ zaproszone do dalszego postepowania, bez podania przyczyny. Z
tego tytutu Oferentom nie przystugujg wobec ANWIL S.A. Zadne roszczenia.



Wykaz zatgcznikow

e Zalgcznik nr 1 — Specyfikacja Techniczna;
e Zatgcznik nr 2 — Warunki udziatu w postepowaniu RFI.

Zapytanie oraz zatgczniki sg dostepne na Platformie CONNECT.

Sprawe prowadazi:
Natalia Gorniak
Zespo6t Zakupow Strategicznych i Inwestycji
tel.: +48 24 202 15 93, +48 885 262 034
e-mail: natalia.gorniak@anwil.pl
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